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1. ALTALANOS TUDNIVALOK, ADATOK

Az 6voda OM azonositoja: 034 273
Az 6voda igazgatdja: Zoller Nora

Az 6voda gyermekvédelmi felelGse: R6th Eszter

1.1. SZEKHELY OVODA

e Az dvoda neve: Cseresznyevirag Mivészeti Ovoda
e Az dvoda cime: 1039 Budapest, Pais Dezsé u. 2.
e Az dvoda fenntartdja: Budapest Févaros Ill. ker.

Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata

e Az dvoda telefonszama: 06-1-243-2948

e Az dévoda e-mail cime: pais-o@kszki.obuda.hu
e Az dvoda igazgatohelyettese: Kohlbeck Maria

e Az dvoda UgyintézGje: Nagy Tinde

1. 2. TAGOVODA

e Az 6voda neve: Cseresznyevirag M(ivészeti Ovoda Tagévodaija
e Az dvoda cime: 1039 Budapest, Medgyessy Ferenc u. 1.
e Az 6voda fenntartdja: Budapest Févaros Ill. ker.

Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata

e Az dvoda telefonszama: 06-1-244-3893

e Az dévoda e-mail cime: medgy-o@kszki.obuda.hu
e Atagintézmény igazgatdja: Nandsiné Lehner Mdnika
e Az dvoda UgyintézGje: Cseke Marta


mailto:pais-o@kszki.obuda.hu
mailto:medgy-o@kszki.obuda.hu

Az évodara vonatkozo szabdlyzatok a folyoséi dokumentumtdrold dobozban, az aktudlis informdacidk papir
alapon az el6térben, valamint az online fellileteken olvashatdak, elérhet&ek:

e www.cseresznyevirag.obudaiovodak.hu; /honlap /;

e Cseresznyevirag M(ivészeti Ovoda és Tagévoda /Facebook oldal/;

1. 3. TORVENYI HATTER

A Hazirend az alabbi jogszabalyi elGirasok alapjan késziilt:

a 2011. évi CXC. torvény a kéznevelésrdl és modositasai;

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6l6 1997. évi XXXI. torvény;

e 229/2012. (VIIl. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kbznevelésrél sz616 torvény végrehajtasardl;
e a320/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl;

e azintézmény Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata;

e az 6voda Pedagdgiai Programja;

1.4. ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT PAPIRALAPU NYOMTATVANYOK HITELESITASENEK
RENDJE ES A HITELESITETT DOKUMENTUMOK KEZELESI RENDJE

Az elektronikus kildeményekben érkezett értesités szovegét a vonatkozd irathoz kell csatolni. iktatni.
Amennyiben az Ggynek még nincs el6zménye, vagy a levél postai Uton érkezik, az évodatitkarok feladata
beiktatni. (Részletes szabalyozas az Iratkezelési és ligyviteli szabalyzatban).

2. JOGOK ES KOTELESSEGEK AZ OVODABAN

AZ EGYES GYERMEKI JOGOK GYAKORLASANAK LEHETOSEGEI AZ INTEZMENYBEN

e Az intézményben, biztonsagban, egészséges kornyezetben nevelkedjenek, a gyermek o&vodai
életrendjét, pihend id6, szabadidd, testmozgds beépitésével, étkezési lehetGség biztositasaval,
életkoranak és fejlettségének megfelelGen tessziik lehetévé.

e Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartasa mellett, ha sziikséges, kapjon védelmet
fizikai és lelki erGszakkal szemben.

e Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez vald jogat az dvoda tiszteletben tartja.
e Képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesuljon.

e Az 6voda Pedagodgiai Programjaban leirtak alapjan az ismeretek kozlése targyilagosan és sokoldalu
maodon torténjen.

e Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett elldtasban részesiiljon, és a sziils a
gyermek érdekében a pedagdgiai szakszolgdlat intézményeihez fordulhasson segitségért.

e A nevelési intézményben csalddja anyagi helyzetétdl figg6en ingyenes, vagy kedvezményes étkezést
vehessen igénybe.

e Rendszeres egészségligyi ellatasban részesiljon.
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o A gyermekek adatait az intézményi tanligy-igazgatasi dokumentumai tartalmazhatjak irdsos formaban,
egyéb iranyu felhasznalasa esetén tdjékoztatni kell az adatszolgaltatot (szul6t), ki kell kérni
egyetértését.

e Az 6voddban dolgozé valamennyi évodapedagogust, alkalmazottat titoktartasi kotelezettség terhel,
informaciét a gyermekekkel kapcsolatosan, oktatd-nevel6 munkardl csak dvodapedagodgus adhat ki.
Kivételt képez, ha gyermekbantalmazas gyanuja merdl fel.

A SZULONEK JOGA

e hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, éves munkatervét, és a Hazirendet;

e hogy esetenként, de legaldbb évente két alkalommal részletesen tdjékoztatast kapjon a gyermekével
kapcsolatosan, az oktatd-nevel6 munkardl, az évodapedagogus ez iranyu feladatait kotelezé jelleggel a
Pedagdgiai Program irja el6. A Gyermektiikdor nem fényképezhets, nem sokszorosithato;

e hogy kezdeményezze a Sziil6i Munkakdzosség létrehozasat, részt vehessen és kozremilkddhessen
annak tevékenységében;

A SZULONEK KOTELEZETTSEGE
e hogy biztositsa gyermeke dévodai nevelés keretin belll torténd iskolai életmddra vald felkészitd
foglalkozdsokon valé részvételét;

e hogy a csalddban bekovetkezett, az dévodat is érinté valtozdsokat két héten belll hivatalosan
bejelentse;

A SZULOK TAJEKOZTATASANAK FORMAI:

= sz{UlGi értekezlet

= fogaddodra

= nyilt napok, k6zos rendezvények
= Sz0l6i Szervezet férumai

Az intézmény minden mikodésével kapcsolatos informaciot az dvodai tajékoztatd tablan — felhivo jelleggel —
kiirds formajaban kozol a sziilGkkel.

Az elektronikus naplé (OviKréta) rendszerhez valé hozzaférést a szil6 minden év elején megkapja az 6vodatdl a
rendszer élesitését kovetben.

A SZABAD VELEMENYNYILVANITAS INTEZMENYI LEHETOSEGEI

= Sz(l6i forumokon (szlilGi értekezleten, SziilGi Szervezeti értekezleten).

= Intézményi formanyomtatvanyon a ,SzilGi észrevétel” lapjan, ahol kérdés, panasz, javaslat,
pozitivumok méltatasa stb. irdsos megfogalmazasa torténhet, az irdsos jelzést az dvoda
igazgatdja kivizsgalja, a gy(jt6ladaban torténd elhelyezést kovetSen arra 30 napon belil
irdsos formdaban ad érdemi valaszt.

3. GYERMEKEK AZ OVODABAN

3. 1. AZ OVODAI JOGVISZONY KELETKEZESENEK FELTETELE



AZ OVODAI FELVETEL RENDJE

/2011. évi CXC. torvény 8.8 (1)-(2) és a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. §. alapjan. /

o agyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a nevelési év
kezd6 napjatdl legalabb napi négy 6raban évodai foglalkozason vesz részt.

o AszUl6 —a targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
kiilonds méltanylast érdemlé esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6tédik életévét betdlti, a Kormdany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az
ovodai foglalkozdson valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja;

o A gyermek igénybe veheti az dvoddt ha:
e aharmadik életévét betoltotte, agy- és szobatiszta,
e egészséges és ezt a szUl6 igazolja,
e akanalat és a poharat 6nalléan, kis segitséggel hasznalja,
e aszilG az étkezési dijat befizette,

e ha a gyermek kiilonleges banasmoddot igényel, akkor a Szakért6i Bizottsag kijelol6
szakvéleményével rendelkezik;

o A felvételre valé jelentkezés a fenntartd altal kijelolt jelentkezési id6szakban térténik. Az dvodanak a
fenntarté altal meghatarozott korzete van. A jelentkezéshez a gyermek és a gondvisel$ azonositasara
alkalmas igazolvanyara, lakcimkartydjara, és a gyermek TAJ kartyajara van sziikség. A jelentkezést
kovetéen 30 napon belll a szll6t irdsban értesitjuk a felvételrdl, illetve az elutasitasrdl, melyrél a
kerileti felvételi bizottsag dont. Jogorvoslattal a sziil6 a hatarozat kézhezvétele utan 15 napon belil
élhet, a jegyz6nek cimzett és az dvodavezetének atadott fellebbezéssel, melyrél a jegyz6 dont.

o Az évodaba felvett gyermekek ovodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A tényleges dvodai
ellatds, ideértve az d6vodai étkeztetés igénybevételének id6pontjat az dvodavezetének az dvodai
felvételrdl szol6 irasbeli értesitése hatarozza meg.

Ha a gyermek valamilyen ok miatt (elkéltézés, ovodavdltoztatds, stb.) eltdvozik az dvoddbdl, a jogviszony
megsziintetésének eljdrds rendje a kbvetkezd:

e {rasban le kell mondani az évodai féréhelyrdl, le kell mondani a befizetett étkezést, a visszatérités
miatt a gazdasagi irodaban meg kell hagyni az 0] lakcimet;

e Az Odvodavaltoztatdshoz sziikséges iratot el kell kérni és tovabbitani leend6 intézményébe,
visszaigazolas miatt. Ez utan toroljuk a gyermeket az évoda névsorabdl.

3. 2. A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN
e Jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag, ne akadalyozza a mozgasban, azok jellel ellatottak
legyenek;

e Legyen a gyermeknek az atoltozéshez szlikséges tartalék ruhaja, tornafelszerelése, valtocipje, udvari
oltozéke;
o Bejeldletlen holmikért, az 6lt6z6ben elhelyezett targyakért az voda nem vallal felelGsséget;

o Agyermekek agynemdijét a sziil6k odahaza mossak, vasaljak ki és tisztan hozzak vissza azt az dvodaba;

o A szilSk keriljék a draga, értékes targyak, jatékok, ékszerek, éles, szurd targyak intézménybe torténd
behozataldt, ha ez elkerilhetetlen azt jelentsék be az évodapedagdgusnak. A targyak elhelyezése a
gyermek ovodaban vald tartézkodasi idejére gy(ijtGtasakban névvel, csoportjelzéssel ellatva torténik,
amelyek tavozaskor ismételten atvehetGk az dvodapedagdgusoktol;



e A gyermekek az 6vodaba kép- és hang rogzitésére alkalmas eszk6zt nem hozhatnak be (pld. telefon,
tablet, okosodra);

3. 3. A GYERMEK OVODABA HOZATALA ES ELVITELE

e A gyermek reggel 8 6rdig érkezzen be az dvodaba. Ha a megszokottdl eltérd id6ben érkeznek, illetve
tavoznak, azt kérjuk, jelezze a szlil6 el6re az dvodapedagodgus felé. Ebben az esetben a gyermeket a
sz(il6 a nap folyaman barmikor behozhatja az dvodaba, illetve el is viheti.

e A szil6 a gyermek évodaba torténé behozatalanadl és elvitelénél lehet6leg alkalmazkodjon a kialakult
napirendi szokasokhoz, hogy az intézmény oktatd-neveld funkcidjat gyakorolni tudja;

e A gyermeket a sziil6 az 6voda épiletébe kisérje be, varja meg, amig a gyermek a csoportszobaba
bemegy, koteles 6t dtadni az dvodai dolgozdknak, akik a gyermekek felligyeletét atveszik;

e  Gyermeket csak szlil6nek, vagy el6zetesen megbeszélt és irasban meghatalmazott személynek adunk
ki;

e  Gyermek az évodaban napi 10 éranal hosszabb id6t csak rendkiviil indokolt esetben tartézkodhat;

e A gyermeket az évodabol 18 érdig — az évoda zaradsaig haza kell vinni, a szlilének minden esetben
jelezni kell a gyermek pedagdgusanak, amikor gyermekét elviszi;

AZ EBEDBEFIZETESSEL ES LERENDELESSEL KAPCSOLATOS TEENDOK

o Areggeli az 6voda minden csoportjaban 8%°-t4l 9%-ig folyamatos.
o Agyermek az évodaban napi hdromszori étkezésben részesiil.
o Az étkezési téritési dijak kdzpontilag meghatarozottak.

o A szil6 kotelessége, hogy a gyermeke étkezési dijat a kiirt rend szerint befizesse. A téritési
dijak befizetése havonta egy alkalommal, honap elején torténik, indokolt esetben van
lehetGség pot-befizetésre. Az online felilet /MENZA PROGRAM/ hasznalataval kiilén
megallapodasi szerz6dés alapjan. Pontos id6pont kiirdsa a tdjékoztato tablan talalhaté meg.

e

o Araszoruld csaladok étkezési tamogatasban részesiilhetnek az érvényben lévé jogszabalyok
alapjan.

o Alemondassal kapcsolatos részletes informaciok az étkeztetéssel kapcsolatos hirdet6tablan
megtalalhatéak.

o Az ebédlerendelés az 6vodaban a folyosén elhelyezett fiizetben torténik, reggel 9%-ig,
melybe kérjiik, hogy a sziil6 olvashatdan irja be a gyermek nevét és a lerendelni a kivant
napokat. Amennyiben erre nincs lehetGsége, az ebédlerendelést a fent jel6lt id6pontig
telefonon is bejelentheti az dvodavezetének vagy az Ovodatitkarnak vagy az online
fellleten, sajat maga rogzitheti.

o Az 6vondénél tortént hidnyzas bejelentése nem azonos az ebéd lemondassal. Amennyiben
ezt a fentiek szerint elmulasztja, a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

o Alerendelt napok a kovetkezé befizetéskor keriilnek jovairasra.



A GYERMEKEK ETKEZTETESE
AZ ETKEZESEK IDOPONTIJAI:

Reggeli: 8 — 9 ora kozott folyamatosan
Ebéd: 12 —13 6ra kozott
Uzsonna: 1450 — 1530 4ra kdzo6tt folyamatosan térténik.

Az ételekbdl ételmintat 72 Sraig Srizziik, intézményiink egészségiigyi elSirasainak betartasat az ANTSZ ellenérzi.

A sziiletésnapi kindlasokhoz a sziilGi értekezleteken javaslatokat tesziink az ANTSZ Utmutatdsai szerint. Az
o6voda hagyomanyai kozé tartozik a gyermekek sziiletés napjanak megilinneplése. Erre az alkalomra csomagolt,
szavatossagi idével ellatott aprdositeményt, vagy blokkal igazolt, szavatossagi id6vel ellatott tortat hozhatnak a
szUl6k.

A gyermekek az 6voda teriletén kilonféle otthonrdl behozott édességeket és egyéb élelmiszereket nem
fogyaszthatnak, mert a tébbi gyermekkel szemben nem etikus, valamint az 6voda tisztdn tartasat is zavarija.

Abban az esetben, ha hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetdl. szocialisan raszorulé csalad
gyermeke betegség miatt hianyzik az 6vodabdl, az éltelt elviheti az 6vodabdl a Nébih elGirasok szigoru
betartasaval.

A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, EGESZSEGENEK IGAZOLASA

o Az 6vodas tervezett hosszabb id6tartamu hidnyzdsat a szil6 irdsban koteles el6zetesen kérni az intézmény
vezetGjétdl. Minden hidnyzast igazolni szlikséges.

o Betegségre gyanus, lazas beteg gyermeket az 6voda nem tud fogadni.

o Az a gyermek, aki az dvoddban lazas, hany, hasmenése van, vagy fert6z6 betegség tiinetei észlelhet6k
rajta, masnap csak orvosi igazoldssal hozhaté d6vodaba, amelynek pontos idétartam megjeldlést kell
tartalmazni (beteg volt ettél-eddig).

o Napkodzben megbetegedett gyermeket elkilonitjiik, a szul6t telefonon értesitjlk, aki kdteles gondoskodni a
gyermek minél el6bbi elvitelérdl.

o A sziilg koteles leadni az elérhet&ségének telefonszamait — munkahely, lakas — az dvénéknek, valamint
kérjuk a valtozasokat is jelezni a fenti ok miatt.

o A mulasztast 3 napig igazoltnak tekintjik, ha a sziil6 az 6vonének bejelentette, irdsban igazolta, ezen tuli
hidnyzas esetén - ha a hidnyzas okat a szll6k elézetesen nem jelentették be - szintén orvosi igazoldst
kérink.

o Fert6z6 megbetegedést telefonon kérjiik bejelenteni az dvodatitkarnak, hogy a sziikséges intézkedéseket
el tudjuk végezni a tébbi gyermek érdekében is.

o Ha a gyermekek az évodai foglalkozasokrdl tavol maradnak, igazolni kell. Ha az évodakoteles gyermek a
nevelési évben tiz napnal toébbet igazolatlanul mulaszt, akkor értesitjik az illetékes altaldnos szabalysértési
hatdsagot, a jegyz6t, a kormanyhivatalt, és a gyermekjdléti szolgdlatot tovabbi intézkedés miatt.

3.4. GYERMEKEK ERTEKELESENEK, JUTALMAZASA AZ OVODABAN

o Az értékelést az évodapedagdgusok végzik, évente minimum két alkalommal, a Gyermektikor c.
dokumentum segitségével, megfigyeléseik alapjan.
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o Az 6vodaban pozitiv értékeléssel, dicsérettel erGsitjik leginkdbb a gyermek helyes viselkedését,
megnyilvanul3sait.

o Targyi jutalmazas nem, vagy csak specialis helyzetben alkalmazhaté.

3.5. GYERMEKEK FEGYELMEZESE AZ OVODABAN

o Az életkori sajatossagoknak megfelel6en atterelés, pozitiv mintaadas segitségével, beszélgetéssel,
szlikség esetén megallitassal igyeksziink a gyermekeket a helyes iranyba terelni.

o Szeretet-, étel- vagy targymegvonas, elkiilonités nem alkalmazhaté.

4. AZ OVODAI MUNKAREND

A nevelési év az 6vodaban szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.
Az 6voda naponta, hétftél péntekig reggel 6 oratol este 18 érdig van nyitva.

Az iigyelet rendje:

Reggel 6% — 7% 6ra és
Délutan 17% — 18% ra kozott.

Ovodank a téli sziinetben — kardcsony és Ujév kozott, valamint a nyari karbantartas idején dsszevontan, tigyeleti
rendszerben m(ikodik.

A gazdasagos mikodés, miikodtetés érdekében, ha a létszamok azt indokoltta teszik, az 6vodapedagdgusok, a
megszokottdl eltéré munkarendben is dolgozhatnak, a vezet6 utasitasa alapjan.

A NEVELES NELKULI MUNKANAPOKKAL ES A NYARI ZARASSAL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

o Az 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet alapjan 6vodank évente 5 alkalommal nevelés nélkili
munkanapot tart. Ezeken a munkanapokon gyermekek nem tartézkodnak az évoddban. Az évoda
dolgozdinak ekkor nyilik lehet6sége a nevelési, munkatdrsi értekezletek, szakmai, pedagdgiai
napok, a tanulmanyi kirdndulasok megtartdsara.

o A nevelés nélkili munkanapok id6pontjat az dvoda legaldbb 7 nappal elébb koteles a sziilGvel
k6zolni.

o Ha aszil6 a gyermeke elhelyezésérdl ezeken a napokon nem tud gondoskodni, az 6voda Ugyeleti
ellatast biztosit.

o A nydri zaras ideje alatt — 5 hét — a szll6 a terlleti egységlinkdn nyitva tarté évodaba kérheti
gyermeke elhelyezését — a hegyfeldli oldalon az Obudai Mesevildag Ovoda, valamint a Duna feléli
oldalon a Gyermeksziget Montessori Ovoda kijeldlt épiiletébe.

o A gyermekcsoportok napirendjérél és a heti rendekrél a csoportok o6lt6z6jében taldlhato
tdjékoztato tablardl informalddhatnak a szlil6k, amelynek kialakitasi rendjét a Pedagdgiai Program
szabalyozza.

o Kérjik Onodket, sem a gyermekekkel kapcsolatosan, sem magénjellegii beszélgetésre az 6vénét
munkajatdl, a gyermekcsoporttdl, ne vonjak el, mivel ez balesetet idézhet el6 és zavarja a nevelés
folyamatat.

o Az intézményben dolgozd alkalmazottakkal szemben az emberi méltdsag megGrzésének napi
gyakorlatat tartjuk elfogadhatdnak.
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AZ OVODA VEDO-OVO ELOIRASAI

Ellatas Székhely ovoda Tagovoda
gyermekorvos Dr Gédor Gizella Dr Rdzsa Szilvia
védéné Bardosné Janosik Mariann Erfalviné Kecskés Bernadett
fogorvos Dr Hidasi Szilvia Dr Vaczi Maria

A GYERMEK MEGBETEGEDESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK

o Az 6voda orvosa beteg gyermeket nem vizsgal, gyogyszert nem ir fel.

o Beteg, gydgyszert szed6 gyermek az 6vodat nem latogathatja, gydgyulasa utan orvosi igazoldssal
johet évodaba, az évodapedagdgus csak ennek meglétével veheti be ismét a csoportba.

o A gyermeket érint6 rendszeres egészséglgyi ellatasarol, annak formairdl egy héttel elGbb a
tdjékoztato tablan irasos formdban adunk tdjékoztatast a sziil6k részére.

o A gyermeknél észlelt fert6z6 betegséget kérjik, jelentse be a sziilG, hogy a sziikséges intézkedést
el tudja latni az intézmény.

o Otthonrdl hozott gydgyszert a gyermeknek nem adunk be.

A gyermek szamara az évodaban tartézkodas sordn kotelezé az egészségvédelmi, baleset-megel6zési,
munkavédelmi védé és évo-elbirasok, a helyiségek hasznalatanak szabalyainak betartasa.

VEDO-OVO ELOIRASOK

e Az 6vodan kiviili foglalkozasokra (élményszerzés, séta, szinhdz, uszoda) a sziilSk irdsos engedélyével
visszik ki az épuletiinkbdl a gyermekeket a fenntarté altal biztositott l[athatdsagi mellényeket viselve;

e Az dvoda teriletén Ugynoki és reklam tevékenység nem folytathaté! Hirdetmények, illetve az
intézmény mikodéséhez kapcsolddd kulturalis programok, tarsintézmények, fenntartoi illetve sajat
hirdetményeink kertlhetnek ki az intézmény hirdet6tabldira.

e Az dvoda teriletén a fényképezés, a szul6k részérél vezetSi engedélyhez kotott. Nem jarulunk hozza,
hogy a sziil6k altal, eseti engedéllyel készilt fotok, video-felvételek, amelyeken az évoda dolgozdi
szerepelnek, internetes oldalakra felkeruljenek.

e Ovodénkban jogviszonnyal rendelkezé gyermekekrél videdfelvétel vagy képfelvétel csak
a) az 6voda munkatervében meghatdrozott évodai élethez kapcsolddo linnepek,

b) az 6vodapedagdgusok altal a szlil6kkel az dvodai nevelési év elsd szll6i értekezletén egyeztetett
egyéb rendezvények alkalmaval készithet§, amennyiben ehhez a sziil6 elzetesen hozzajarult.

e Az el6z6 pontban foglaltaktdl eltér6en az 6voda tulajdondban allé film- vagy fényképfelvétel
készitésére alkalmas eszkozzel készitett és kizardlag az dvodai csoport zart kdzosségi csoportjanak
tagjai részére az dvodai csoportok napi életérél széléan megkuildott képek a sziil hozzajarulasa esetén



készithetd. Az ilyen mddon készitett képeket a sziil6k részére vald megkuldést (feltoltést) kovetSen
helyredllithatatlanul torolni kell az eszkozrdl.

e Az évoda dolgozdja a csoportban kép- vagy filmfelvétel készitésére alkalmas eszkozt (fényképez&gép,
tablet, telefonkésziilék stb.) csak az dvodavezets engedélyével hasznélhat.

e Tilos az dévoddban tartézkodd gyermekrdl az Oltézében (6ltézésre hasznalt helyiségben) és a
mosddban felvételt késziteni, illetve tilos olyan felvételt késziteni, amelyen gyerek hianyos 6ltdzékben
szerepel (amelyben alsé nem(iben van, illetve legalabb révidnadrag és rovid felsé nincs rajta).

A GYERMEK EGESZSEGUGYI VEDELMEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK

Az 6vodavezetés feladata:

A gyermekek biztonsadgos és egészséges kornyezetben torténé nevelése érdekében a meglévé
feltételrendszer vizsgalata és a feltételek allandé javitdasa a Pedagdgiai Programban
megfogalmazottakkal egyiittesen.

Az dvodapedagogusok feladata:

O

A rajuk bizott gyermek részére az egészségiik, testi épségiik megbrzéséhez sziilkséges ismeretek
atadasa a vonatkozod elGirdasok, veszélyforrasok, és elvarhatd magatartasformak pontositasa,—
életkoruknak megfelel6en,- valamint ezek elsajatitasardl valé meggy6z6dés.

A konyhaban, mosdé helységekben idegen személy nem tartézkodhat.
Az 6voda éplletében és kertjében, és 10 méteres korzetében dohanyozni tilos!

Az 6voda helyiségeit rendezvényekre atadni csak rendkiviili esetben, az dvodavezets engedélyével
lehet.

A csoportszobdkban, a gyermekek altal haszndlt helységekben, a gyermekekkel torténd
foglalkozas ideje alatt a dolgozéknak a mobiltelefon hasznalata tilos.

A maganbeszélgetés alkalmaval az 6voda dolgozdja koteles arrdl gondoskodni, hogy a gyermek ne
halhassa a beszélgetést.

Mobiltelefont az évodai csoportszobdban fesziiltség ald helyezni tilos.

A nevel6munka és a gyermekek délutani pihendideje alatt az okostelefont, tablettet, laptopot
néma lUzemmaddban kell tartani

Maganigyben mobiltelefont csak a nevelémunka és a gyermekek délutani pihend idejének
zavarasa nélkil, a munkakézi sziinetben vagy a legsziikségesebb esetben lehet hasznalni, ha az
6vodapedagdgus felligyeletére bizott dvodasok felligyelete teljes biztonsaggal megoldott.

Kérjiuk a sziil6ket, hogy a csoport rendezvényei, (beszoktatds, anyak-napja, bemutatoé foglalkozas
stb.), valamint értekezletek ideje alatt mobiljaikat kapcsoljak ki.

Az Ovodapedagogus koteles a jatékeszk6zok haszndlata sordn a feltlintetett vagy mellékelt
tdjékoztatot, haszndlati utasitdst gondosan tanulmanyozni, a jatékszert az elGirtak szerint
alkalmazni.

Balesetveszély észlelésénél, illetve ha a gyermek balesetet szenved, a sziikséges intézkedések
megtétele.

Baleset esetén a gyermekkel foglalkozd évodapedagdgus illetve dajka kotelessége:
= elsGsegélynyujtas, az orvosi ellatas biztositasa,
= az 6évodavezetd és a szUlG értesitése, a baleseti jegyzGkonyv elkészitése,

=  baleseti veszélyforras észlelése esetén a munkavédelmi felelGs és az évodavezetd
figyelmének haladéktalan felhivasa.
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Az 6voda gyermekvédelmi felelGse: Roth Eszter

A szll6k részére elérhet6 személyesen, elGzetesen egyeztetett idépont alapjan, illetve az dvoda
telefonjan.

SZOCIALIS TAMOGATAS

A 11/2023(323) Ill. keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat rendelete az egyes pénzbeli és természetbeli
szocialis ellatashoz — rendelet alapjan igényelheté.

AZ OVODAK HELYISEGEINEK ES TERULETEINEK HASZNALATI SZABALYAI

Az 6vodak bejaratai:
*reggel 6°°-t6l — 9%-ig
*délben12%°-t8l — 13%-ig
*délutan15%-t8l — 18%-ig vannak nyitva.
A fobejaratok a koztes id6ben zarva vannak.

Ekkor a konyhai bejaronal, vagy a fébejaraton csengetést kovetéen lehet bejutni az épiiletbe.

AZ OVODA HELYISEGEINEK, BERENDEZESI TARGYAINAK, ESZKOZEI HASZNALATANAK,
KEZELESENEK, MEGOVASANAK RENDJE

= A szil6k a csoportszobdkba — nyilt nap, rendezvények kivételével — flird6szobdkba,
egészségligyi okok miatt nem mehetnek be. A gyermekeket a csoportszoba ajtajaig kisérhetik.

= Az 6voda éplletében kerékparozni, rollerezni, gérkorcsolyazni, gordeszkazni tilos, ezeket az
eszkozoket, valamint szankdt és babakocsit napkdzben tarolni nem lehet.

= Afolyoson és az 6lt6z6kben futni, szaladgalni nem lehet.

= A folyosén, az 6lt6z6kben elhelyezett targyakat csak rendeltetésszer(ien lehet hasznalni, nem
lehet felmaszni az 6lt6z6szekrényekre, talald kocsikra.

= Az 6voda helyiségeiben elhelyezett berendezési és dekordcids targyakat rongalni, elmozditani
a helyérél nem lehet.

= A csoportszobdba, a mosddba a szilé egészségligyi okok miatt — csak valtocipében
(labzsadkban) mehet be.

= A gyermeket kiséré szil6 kivételével, az dvodaval jogviszonyban nem allészemélyek az
ovodatitkarnak jelentik be, hogy milyen ligyben jelentek meg az évodaban.

= Az Ovodatitkdr a feladatkérét meghaladd (ligyekben jelentkez6 kilsé személyeket az
ovodavezetének jelenti be.

= A fenntartdi, szaktanacsaddi és egyéb hivatalos latogatds az Odvodavezetbvel tortént
egyeztetés szerint torténik.

= Az O6vodai csoportok, foglalkozasok latogatasat mas személyek részére az dvodavezetd
engedélyezi.
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= Akonyhdban idegen személy nem tartézkodhat.

= A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtok kodjat kizardlag csak a feln6ttek
hasznalhatjak.

= Az udvart és annak felszerelési targyait csak a csoportok haszndlhatjik az 6vodapedagdgusok
iranyitasa és felugyelete mellett. A hazamend gyermekek sziileikkel mar nem vehetik igénybe
a jatékszereket, kivétel k6z0s sportnap, rendezvények, évzarok.

= Amig a gyermek a szil6vel tartdzkodik az dvoda terlletén, a szll6 a felel6s a gyermeke
viselkedéséért;

=  Aszul6k kotelesek az dvoda kiilsé és bels6 bejdratat minden esetben gondosan becsukni.
= Ovodas gyermek az dvoda ajtajat nem nyithatja és zarhatja, a kédokat nem hasznélhatja!

= Az 6voda udvarat, tornatermét és egyéb helységeit a gyermekekre varakozo csaladtagok nem
hasznalhatjak. Az itt keletkezett szennyezésekért, rongdldsokért a szil6ket terheli a
felel&sség;

= Az 6voda bejaratat gépkocsival szabadon kell hagyni, hogy az évoddaba torténd szallitasok,
baleset, vagy tliz esetén a gyermekek menekitése akadalytalanul folyhasson.

= A dohanyzas és szeszes ital fogyasztdsa az dvoddaban sziil6knek és az dvoda dolgozdinak,
jogszabdlyok értelmében tilos. Az intézményben a dolgozdknak, bent tartézkoddknak
dohanyzasra kijeldlt hely nincs.

= Az intézmény egészségligyi és egyéb helyiségeit csak a dolgozdk haszndlhatjak (kivétel a
vendégmosdad).

= Az 6voda altal szervezett rendezvények alkalmaval az 6voda helyiségeinek hasznalati rendjét,
egy-egy alkalomra az dvoda igazgatdja allapitja meg.

6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1. A HAZIREND HATALYA, HATALYBA LEPESE

A Hazirend hatalya kiterjed:
e azintézmény valamennyi dolgozdjara,
e azintézménybe jard gyermekekre,
e az 6vodasok szileire,

e valamint az intézményben ideiglenesen tartézkodé minden felné6ttre, gyermekre.

A Hazirend olyan intézményi bels6é szabalyzat, amelynek kotelez6 betartasa a sziil6kre, gyermekekre és az
alkalmazottakra egyarant érvényes.

A Hazirend a kihirdetés, illetéleg a kifliggesztés napjan lép hatalyba, 2024-9/138-1l iktat6szamon, 2024.
marcius 1-t6l.
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6. 2. NYILVANOSSAGRA HOZATAL MODJAI, IDOPONTIJA

e A hazirendet minden nevelési év elején az els6 sziilGi értekezleten az igazgatd ismerteti az Uj
gyermekek szileivel, illetve a mar dvodaba jaré gyermekek sziilei is a tanév elsd szilGi értekezletén
kapnak tajékoztatast.

e Az igazgatd — minden nevelési év, nyitdé szakmai napjan — ismerteti a hazirendet az alkalmazotti
kozosséggel.

e A Hazirend és a Szervezeti és MI(kodési Szabdlyzat gyermekekre vonatkozd részeir6l az
o6vodapedagogusok tajékoztatjdk az dvodasokat.

e A Hazirend mindkét épliletben, az iroda melletti tarolé6 dobozban taldlhaté — igy az, folyamatosan
megtekinthetd.

6. 3. FELULVIZSGALAT RENDJE

e A Hazirendet évente felllvizsgalni, sziikség szerint mddositani kell.
e A Hazirendet a nevelGtestilet véleményezi és fogadja el.
e A SzilGi Szervezet véleményezési jogot gyakorol.

e Azon rendelkezések érvénybeléptetéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tobbletkoltség harul, a fenntartd
egyetértése sziikséges.

e A Hazirend az intézményvezets jovahagyasaval valik érvényessé.

Készitette:

Zoller Néra

igazgatd
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